BO GIAO DUC & PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC SU PHAM KY THUAT Poc lap - Tw do - Hanh phiic
THANH PHO HO CHI MINH
S6 : 249/Qb-DHSPKT TP.Ho6 Chi Minh, ngay{0 thang 3 nam 2017
QUYET DINH

Vé viéc ban hanh Quy dinh vé quén ly, sit dung xe 0 t0
cia Trwong Pai hoe Sw pham Ky thuat Tp. H6 Chi Minh

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC SU PHAM KY THUAT TP.HCM

Can ctr Quyét dinh s6 58/2010/QD-TTg ngay 22/9/2010 cta Thu tudng Chinh
pht vé viée ban hanh Piéu 18 trudong dai hoc;

Can ctr Quyét dinh sb 59/2007/QD-TTg ngay 07/05/2007 cua Thu tuéng Chinh
phii vé viéc ban hanh qui dinh tiéu chuén, dinh murc va ché do quan 1y, st dung phuwong
tién di lai trong co quan hanh chinh nha nuéc, don vi sy nghiép cong ldp va cong ty
Nha nudc;

Can ctr Quyet dinh s 61/2010/QDb-TTg ngay 30/9/2010 ctia Thu tuéng Chinh
phit vé viéc sira ddi, bd sung mot sb diéu cia Quyét dinh sb 59/2007/Qb- -TTg ngay
07 thang 5 nam 2007,

Can ctr Thong tu~sé 103/2007/TT-BTC ngay 29/8/2007 ciia B truéng Bo Tai
chinh vé vi€c hudng dan thuc hién Quyét dinh so6 59/2007/Qb-TTg ngay 07/05/2007
cta Thu tuédng Chinh phu;

Cin cir tinh hinh thyc té phuc vu cong tac ctia nha trudng,
QUYET PINH

Piéu 1: Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh v& quan 1y, sir dung xe 6
to ctia Truong Pai hoc Su pham K§ thuat TP.HCM

Piéu 2: Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Picéu 3: Cac Ong (ba) Trudng phong Thiét Bi Vat Tu va Trudng cac don vi truc
thudc, doan thé trong Trudng chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh naW

Noi nhan:

- BGH (dé chi dao);

- Nhu Piéu 3 (dé thuc hién);
- Website truong;




_ BOGIAODUC & PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAIHQC SU PHAM KY THUAT Poc 14p - Tw do - Hanh phic
THANH PHO HO CHI MINH

QUY DINH
Vé viéc quan Iy, sir dung xe 6 t6 ciia Trwong Pai hoc Sw pham K§y thuit TP.HCM

Piéu 1: Nhirng quy dinh chung

1. Xe 6 t0 (sau ddy goi tat 1a xe) 1a tai san chung cua nha trudong, dugce st dung
dé phuc vu cong viée lién quan dén tat ca cac linh vuc hoat dong cua nha
trudng.

2. Phong Thiét Bi Vat Tu truc tiép td chire, diéu hanh viée sir dung xe, nhim
hoan thanh tét cong viée ctia nha truong.

3. Tb lai xe truc tiép bao quan, didu khién xe phuc vu cong viéc cia chung nha
trudng.

4. Viéc diéu dong, td chirc, diéu hanh, quan ly va str dung xe phai dugc thuc
hién diing cdc quy dinh hién hanh cia Nha nudc va cua Quy dinh nay trén
tinh than hi¢u qua, tiét kiém va an toan.

Piéu 2: Nhirng biéu miu lién quan dén sir dung xe (c6 miu kém theo)

1. Phiéu yéu ciu diéu xe:

2. Lénh diéu xe (theo miu cua Bo Tai chinh): Cép cho lai xe, 1a can ctr dé lai
xe xudt trinh phuc vu cong viéc.

3. Béng ghi 10 trinh hoat dong cua xe 6 t6: Danh cho lai xe ghi lai 1o trinh
chuyén di va 1a co s& dé thanh toan chi phi chuyén di.

4. Phiéu gop y: Danh cho c4 nhan, tap thé sir dung xe, sau chuyén di can dong
gép v kién cho Phong Thiét Bi Vat Tu, td lai xe, lai xe vé cac van dé lién
quan dén chuyén di néi riéng va cong tic quan ly, str dung xe noi chung.

5. Sb theo ddi hoat dong xe: Mdi xe ¢6 01 sd, danh cho 14i xe ghi lai hoat dong
clia xe trong nam, 1am co s& dé danh gia tinh hinh quan ly, sir dung xe va

danh gia lao dong cuiia lai xe vao cudi nam.



Diéu 3: Nhirng truwong hgp dwgce sit dung xe ciia troweong

Xe trudong duge didu dong phuc vu trong céc truong hop sau (xép theo thir ty

uu tién di€éu dong xe):

1.

Cac truong hop cap clru xay ra trong khudn vién truong lién quan dén cén bo,
vién chirc vién (CBVC) va sinh vién, hoc vién ciia nha trudng nhung khong
thé thué xe ngoai.

Ban Gidm Hiéu di cong tac.

. Ti€p don khach dén cong tac, lam viéc voi truong.

Céc trudng, phé don vi truc thude, doan thé dugce lanh dao truong phén cong
di cong t4c, thuc hién cong viéc chung.
Sinh vién, hoc vién dugc lanh dao truong phéan cong di thuc hién cong viéc

chung cua truong.

. Tham, viéng, phuc vu céc truong hop hidu, hy (tir cip trudng, pho don vi trd

1€n).

. Theo d€ nghi mugn xe, thué xe cla cac co quan Nha nuédce, cac don vi doi tac

cua trrong duge Ban Giam Hi¢u duyét

Theo dé nghi thué xe ctia cac don vi truc thudc, doan thé, ca nhan trong truong
khi can str dung xe phuc vu cong viéc riéng dugc Ban Giam Higu duyét
Chuong trinh vé nguén: duoc phé duyét cia Dang uy - 1anh dao Truong, céac

chi phi van hanh xe don vi str dung xe chi tra.

10. Chuong trinh Poan hoi: dugc phé duyét ctia Doan Truong va lanh dao

Truong, cac chi phi van hanh xe don vi st dung xe chi tra.

11. Chuong trinh tham quan xi nghiép: dugc phé duyét cta lanh dao Truong.

12. Cac trudng hop dic biét khic do Hiéu truéng quyét dinh.

Diéu 4. Trwong hop trwdng, phé phong va CBVC di hoc tap

Nhitng trudng hop truéng, phd phong, can bd vién chire ¢6 quyét dinh ctia nha

truong ctr di hoc nghiép vu dai ngay (tir 02 ngay tré 1én), phong Thiét Bj Vat Tu

c6 trdch nhiém cung cap nhién li¢u theo thyuc t€ dé cd nhan trén s dung xe riéng

(xe 02 banh).




Diéu 5. Muon xe, thué xe ngoai trrong phuc vu cong tac

. Can cur yéu cau cong vi€c, khi can thiét, Nha truong c6 the muon xe, thué xe

cac don vi, tb chirc ngoai trudng phuc vu cong tac phai dugc sy phé duyét cuia

lanh dao nha truong.

. Viéc muon xe, thué xe phai dugc thyc hién qua céc thu tuc hanh chinh va quy

dinh tai chinh, do Phong Thiét Bi Vat Tu gitup lanh dao truong thuc hién.

Piéu 6. Cung cip dich vu cho céc tap thé, ca nhén trong truwdong phuc vu cong

viéc riéng

L.
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Nha trudong giai quyét cho cac don vi truc thude, doan thé trong trudong thué
xe dé t6 chirc di tham quan; di tham, viéng hiéu hy, bénh tét ciia can bo, vién
chire, nhan vién trong trudong phai dugce sy phé duyét cua lanh dao truong.

Viéc thué xe phai dugce thyc hién qua céc thu tuc hanh chinh va quy dinh tai
chinh, do Phong Thiét Bi Vat Tu va Phong K& Hoach Tai Chinh gitip lanh dao

trrong thue hién.

. Nha truong tir chdi cung cdp dich vy trong cac trudong hop phuc vu ngoai gio,

cac ngay 18, tét va ngay nghi.

Piéu 7. Quy dinh vé chi phi dich vu xe cho céc ca nhan trong trudng phuc vu

cong viéc riéng

l.

Péi twong thué xe phai ty thanh toan tit ca cac chi phi lién quan:

a. Phi bao hiém: thuc hién theo céc quy dinh ctia Nha nude.

b. Chi phi khau hao tai san: thuc hién theo céc quy dinh cia Nha nudec.

c. Chi phi nhién liéu, ciu dudng, pha, bén bai va cac khoan chi phi phat sinh
khéc: thanh toan theo thuc té sir dung.

d. Tién cong (ké ca ché d6 lam thém ngoai gio, ngay nghi, ngay 1&, tét) cho
lai xe.

Viée xtr ly céc van ban va thanh toén chi phi li€én quan phai dugce thuc hién

thong qua Phong Thiét Bi- Vat Tu va Phong K& Hoach -Tai Chinh nha

truong.

Nhitng trudong hop dic biét do Hiéu trudng quyét dinh.



Diéu 8. Tham quyén dieu xe

1. Lanh dao truwong:

a. Giao nhiém vu cho lai xe khong thong qua Truong phong Thiét Bi Vat
Tu nhung sau d6 truc tiép diéu xe thong qua céc hinh thirc: Phiéu diéu xe,
phén cong trong céc cudc hop, ¥ kién chi dao giai quyét su viée tai cac
vin ban lién quan dén sir dung xe...

b. Khi cin thiét, c6 thé didu xe khong thong qua cdc hinh thirc vin ban
(truyén dat miéng, qua dién thoai...), nhung sau dé bd sung van ban
(phiéu diéu xe...) cho phong Thiét Bi Vat Tu dé 1am chimg tir thanh toan.

c. Khi can thiét, c6 thé truc tiép diéu dong thong bao dén Trudng phong
Thiét Bi Vat Tu va bd sung van ban (phiéu diéu xe...).

d. Quyét dinh cac truong hop sir dung xe dic biét néu & Diéu 3.

2. Phong Thiét Bi Vat Tu.

a. T6 chuc thuc hién cac quyét dinh diéu dong, bd tri xe ctia Lanh dao nha
truong.

b. Duyét 1énh diéu xe:

- Trudng hodc Phé phong Thiét B Vat Tu dugc giao phu trach td 1ai xe

c. Khi can thiét, ¢6 thé truc tiép diéu xe, giao nhiém vu cho lai xe

- Trudéng phong Thiét B Vat Tu dugc phép thira 1énh Hiéu trudng didu xe,

ngay sau d6 béo cdo va xin y kién cta lanh dao truong dé xir Iy cac budce

tiép theo.

d. Trong nhing truong hop cép ctru, 14i xe c6 thé str dung xe theo dé nghi cta
nhan vién y té dé kip thoi xir ly cong viée, ngay sau d6 théng bdo va xin y
kién ctia lanh dao truong va Phong Thiét Bi Vat Tu dé xtr Iy cac buée tiép

theo.

Piéu 9. Trach nhiém trong quan Iy va sit dung xe

1. Trach nhiém ctia doi twgng sir dung xe:

a. Chap hanh nghiém chinh cic quy dinh vé& an toan giao thong.
b. St dung xe ding muc dich, di vé dang thoi gian, dung 16 trinh da duoc phé

duyét.



Khi c6 thay ddi vé chuyén di, dbi tugng sir dung xe phai thong tin ngay cho
Phong Thiét Bi Vat Tu dé kip thoi xt 1y.

T4t ca céac dbi tuong str dung xe déu dugc don va tra tai dia diém ghi trong
phiéu diéu dong, dé nghi bd tri xe.

Ky xé&c nhén bang ghi 16 trinh hoat dong ctia xe 6 t dé lam co s cho 14i xe
thanh toan chi phi chuyén di.

Néu c6 y kién dong gbép cho chuyén di xin giri phiéu gop y vé Phong Thiét
Bi Vit Tu.

2. Trach nhiém ciia Phong Phong Thiét Bi Vat Tw

o ®
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T0 chtre thuc hién viéc quan ly, stir dung, bao v¢, bdo dudng, sira chira xe.

. Xay dung dinh mirc nhién liéu cho céc loai xe 6 td; thuc hién cac hop dong

thué, muon xe; xay dung ché do lam viéc cho 14i xe.

. Trach nhiém ciia Phong Ké Hoach Tai Chinh

a. Kiém tra, theo ddi va thanh todn cac khoan chi bao hi€m, sita chira, bao

dudng, cac hgp dong dich vu muon xe va thué xe.

b. Phbi hop véi Phong Phong Thiét Bi Vat Tu trong viée thanh toan chi phi

chuyén di cho lai xe, thuc hién céc hop d@)ng thué, muon xe.

4. Trach nhiém cua lai xe.

Truec tiép bao quan xe.

B& tri xe phuc vu theo yéu ciu cua lanh dao truong va Phong Thiét Bi- Vat
Tu

Lap ké hoach va thuc hién bao hiém, bao dudng, stra chira xe theo ké hoach
da dugc phé duyét.

Gitip Phong Thiét bi- VAt tu trong viéc thue hién cac hgp dong thué, mugn
Xe.

Chép hanh nghiém chinh cic quy dinh vé giao thong, bao dam an toan cho
ngudi, phuong tién ciing nhu hang héa van chuyén, thai do phuc vu
nghiém tuc, lich sy, tin tinh.

Quan ly, str dung xe, thuc hién bao hiém, bao dudng, stra chitra kip thoi,

dam bao xe hoat dong an toan, hi¢u qua.

g. Thuc hién cong viéc theo su diéu dong, phan cong cua Thiét Bi Vat Tu va

lanh dao trudng.




Piéu 10. T6 chirc thye hién

1. Truéng cac don vi truc thudc va doan thé chiu trach nhiém phd bién, trién
khai thue hién va don ddc, kiém tra viéc thuc hién quy dinh nay trong don
vi minh.

2. Céac don vi, ca nhan diéu dong, diéu hanh, quan ly, sir dung xe c6 trach
nhiém chdp hanh nghiém chinh quy dinh nay.

3. Giao cho Phong Phong Thiét bi Vat tu chi tri theo ddi, tong két, danh gia
viéc thuc hién va dé xudt voi Hiéu trudng viéc diéu chinh, bd sung ndi dung

quy dinh nay khi cén thiét.
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